Pregledni rad
UDK 930.251:004.352

DOI 10.7251/SVR1511094M
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NOVIH MEDUNARODNIH STANDARDA ISAAR-
CPF I ISAD-G

Doc. dr sci Fikret Midzi¢!

Arhiv Unsko-sanskog kantona Biha¢

Apstrakt: Vanjska sluzba svakog arhiva ima prvenstveni zadatak da na veé
utvrdenom podru¢ju svog djelovanja evidentira sve imaoce arhivske i registraturne
grade i da na osnovu takve evidencije izradi elektronsku bazu podataka koja pruza
znatno vise informacija o doti¢noj registraturi kao i o samoj arhivskoj dokumentaciji na
jednom mjestu. Ovim nac¢inom rada postizu se kvalitetniji rezultati na terenu jednog
Arhiva. Danas znamo da je stanje arhivske dokumentacije na terenu u jako loSem
stanju, pa bi se stoga na ovaj na¢in ucinio znacajan pomak u evidentiranju imalaca
arhivske grade i registraturnog materijala. U ovom radu slijedimo praksti¢na iskustva
Arhiva Unsko-sanskog kantona sa sjedistem u Bihacu.

Kljuéne rijefi: medunarodni standardi, baza podataka, elektronski zapis,
arhivska mreza, registrtaura

1. ZAKONSKA REGULATIVA VEZANA ZA REGISTRATURU
GRADE

Za podrucje Bosne i Hercegovine ucinjen je znac¢ajan pomak 1961.
godine kad je zapoleta jedinstvena akcija na evidentiranju imalaca
arhivske grade i registraturnog materijala. Sa ovim poslom je, U Stvari,
poceo stru¢ni nadzor nad registraturama, a u samim arhivima osnivaju se
posebne sluzbe za zastitu arhivske grade, odnosno sluzbe za vrSenje
struénog nadzora nad registraturnom gradom.

Zakonom o arhivskoj gradi iz 1974. godine reguliSu se odnosi i
navedene zakonske obaveze, kao i donosenje Uputstva o nainu vodenja i
koriStenja arhivske knjige, Uputstava o nacinu primopredaje arhivske
grade, Uputstva o postupku odabiranja registraturnog materijala iz arhivske
grade i, na kraju, Pravilnika o uslovima osnivanja arhiva. Svi ovi zakonski
i podzakonski akti su doneseni u 1975. godini. Kasnijim Zakonima o

L Arhivski savjetnik, direktor Arhiva Unsko-sanskog kantona u Biha¢u
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arhivskoj gradi USK-a, regulisan je status arhiva, kao i njegove obaveze na
zastiti arhivske grade kod imalaca. I pored zakonskog regulisanja arhivske
grade, ipak treba napomenuti da arhivska sluzba nosi odredenu pravnu
prazninu, posebno kad je u pitanju uredenje odnosa izmedu drzave i arhiva,
ali i odnosa imalaca arhivske i registraturne grade i samog arhiva koji po
nadleznosti pokriva odredeno podrucje.

2. PRILAGODAVANJE ARHIVA SAVREMENIM KRETANJIMA U
ARHIVISTICI | ELEKTRONSKI ZAPISI

Nasa arhivska struka ispravno je prepoznala da je u interesu
buduénosti arhiva od velike vaznosti staviti akcenat na zastitu arhivske i
registraturne grade od samog njenog nastanka i upravljanju kod stvaratelja,
od kojih umnogome zavisi izgled naSe buduc¢e arhivske bastine. Ovakvo
opredjeljenje, medutim, tek je naizgled koncepcijski identi¢no sa
savremenim tokovima u arhivistici, kod nas su insistiranja na dobroj
registraturi posljedica negativnog nasljeda, ali i aktuelnog Cinjeni¢nog
stanja, jer su mnogi arhivi dokumentaciju preuzimali u gotovo nesredenom
stanju i $to se, u stvari, i dan-danas vodi borba sa stvarateljima da im se
napokon ukaze, ili ta¢nije ,razvije svijest, o tome zaSto zapisi imaju
vrijednost koju imaju. Danas, kad su u pitanju savremena kretanja u
arhivistici, shvacanja dokumenta po sebi su drugacija, te se ovom
tradicionalnom shvatanju pocinje ozbiljno da suprotstavlja model
kontinuiteta arhivskih dokumenata. Ovaj model kontinuiteta ne poznaje
nikakve Zivotne cikluse u Zivotu dokumenta, nego se koncentrise na
dokument ,,kroz prostor i vrijeme“, od njegovog nastanka pa dalje. Sta, u
stvari, ovo zna¢i? Znaéi, prije svega, shvatanje brige za dokument od
samog njegovog nastanka u modelu kontinuiteta. Uklanjanjem, na ovaj
nadin, zivotnog ciklusa gubi se, zapravo, podjela na trajno i bezvrijedno,
implicira se da odmah, kao struka koncentrisana na arhivsku gradu, imamo
samo trajni dokument koji pratimo od njegovog nastanka. Krajnji rezultat
toga je postupno jacanje tendencije nestanka termina registraturna grada.
Dok se u svijetu danas govori samo o zapisima — dokumenting (records),
najnoviji zakonodavni akti, npr. u Hrvatskoj, pokazuju tendenciju brisanja
termina ,,registraturno gradivo* iz upotrebe.

3. MEDPUNARODNI STANDARDI OPISA U CILJU
OBOGACIVANJA APARATA ZA RAD

U dosadasnjem izlaganju navedena su samo dva suprotna modela,
zivotni ciklus dokumenta i model kontinuiteta. Oni se ipak ne moraju
sustinski razdvajati, odnosno da jednom modelu trebamo biti naklonjena, a
drugi odbaciti, jer su oba sustinski usmjerena ka istom cilju. Ovdje
moramo konstatirati da i jedan i drugi imaju nekih svojih nedostataka; dok
zivotni ciklus razdvaja rad registrature i arhiva, ¢ime se slabe rezultati u
kulturoloskoj dimenziji, na drugoj strani u modelu kontinuiteta, opis se
razvija kao dio kompleksnih procesa cuvanja, ukljucujuci i sam njegov
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nastanak, tj. izradu valjanog opisa jo§ dok dokument nastaje. Danas u
arhivistici poznajemo dva veoma znacajna i upotrebljiva standarda, od
kojih je jedan za opis pravnih i fizi¢kih lica, te porodica (ISAAR - CPF), a
drugi za opis arhivske grade (ISAD - G). Zapise ostvarene na osnovu njih
korisno je povezati u cilju obogadivanja informacija.

Povezivanje Arhiva USK-a sa ostalim arhivima u okruZenju i nase
uklju¢ivanje u evropsku mrezu arhivskih ustanova, omoguci¢e otvaranje
arhiva svim potencijalnim Kkorisnicima, tako da ¢e se u prvoj fazi pruzati
informacije o arhivu i arhivskoj gradi, odnosno, fondovima, a s vremenom
i sama grada koja se ve¢ dijelom digatilizirala. U tom smo se za 2015.
godinu opredijelili za tzv. hibridnu tehnologiju koja povezuje sistem zastite
i koriStenja arhivske grade: u svrhu zastite grada se digitalizira radi
koriStenja online. Kao pretpostavka za umrezavanje i razmjenu informa-
cija prihvatili smo medunarodne standarde u arhivskoj djelatnosti kako za
normirane zapise (ISAARC/CPF), tako i za opis arhivske grade (ISAD/G).

Nakon cetiri godine od usvajanja ovih standarda, izradena je nova
verzija koja je proSirena time da se u sklopu ovako izradenih zapisa uvodi
sasvim novo podrucje; povezivanje s arhivskom gradom i drugim
materijalima koji o opisnom stvaratelju postoje ili koje je on stvorio. To
znaci, ako Zelimo brinuti o samoj dokumentaciji ili gradi od samog
pocetka, da nas niSta ne Sprecava stvarati arhivisticki normirani zapis ¢im
se pojavi u sluZzbenim listovima prva zakonska odredba o pravnoj osobi.

Drugim rije¢ima, ve¢ na poc¢etku mozemo na standardiziran nacin
izraziti informacije koje u pocetku stoje u sektoru ,,Vanjske sluzbe® u
dosjeima o nekom stvaratelju, kartotekama aktivnih registratura itd. Vezom
ovih standarda, omogucuje se bolja veza izmedu dva sektora arhivske
sluzbe: sluzbe stru¢nog nadzora nad registraturama i evidencije registratura
izradom baze podataka, te odsjeka za sredivanje i obradu, $to u krajnjem
rezultatu dovodi do poboljsanja informacijsko-dokumentacijske djelatnosti
arhiva. Sve to omogucava brzu i razumljivu razmjenu informacija, §to
priblizava arhiv ulozi istinskog sudionika informacijskog drustva.

4. UPRAVLJANJE DOKUMENTACIJOM: IZRADA, UREPIVANJE
I INDEKSIRANJE DOKUMENATA

Na efikasnost sistema za upravljanje dokumentima uti¢e nacin
njihove izrade. U tu svrhu su razvijeni brojni efikasni i jednostavni alati.
Bez obzira na to da li je organizovano ili neorganizovano, efikasno ili
neefikasno, upravljanje aktivnostima na izradi dokumenta uvijek postoji u
nekom obliku. Preduslov za to je postojanje alata za kreiranje dokumenta.
Da bi dokument bio zahvacen u sistem, potrebno ga je adekvatno urediti,
vode¢i racuna o njegovom sadrzaju, strukturi i obliku. U tu svrhu se
kreiraju obrasci standardnih dokumenta i oni sadrze informacije o budu¢em
izgledu dokumenta, konkretno u naSem slucaju, baze podataka jedne
registrature. Budué¢i dokument se kreira poluautomatski, a automatski se
skladisti na disk. I obrasci u velikoj mjeri uti¢u na povecanje efikasnosti
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rada. Cilj indeksiranja je da se u dokumentu markiraju klju¢ne informacije
koje oni sadrze. Indeksiranje se moze vrSiti na tri nadina: manuelnom
dodjelom indeksa, poluautomatski i automatski. Prilikom otvaranja
dokumenta odgovara se na postavljeno pitanje, a na osnovu dobijenih
odgovora softver numeriSe dokument, snima ga i skladisti. Neposredno iz
aplikacije snimljeno moze da se pregleda, poSalje kao email poruka ili
odstampa. Uz pomo¢ CCR-a markira se i kasnije prepoznaje — pretrazuje
cjelokupan sadrzaj digitalizovanog dokumenta. Kljuéni dio ovog
predstavlja oprema za pracenje toka dokumenta uz pomo¢ koje se rjesava
pitanje putanje dokumenta, vr$i kontrola obrade korisnika i svi faktori od
znacaja za odvajanje postupka upravljanja dokumentacijom.

5. SKLADISTENJE DOKUMENTA

Sljede¢a kljuéna funkcija elektronskog sistema upravljanja doku-
mentima — DMS je skladistenje — storage. Osnovu sistema cini
skladiStenje, tj. baza podataka u kojoj se skladiSte i nadziru dokumenti i
podaci o njima i vrSi pretrazivanje i ponovno skladistenje. SkladiStenje bi
trebalo da sadrzi funkciju pruzanja biblioteckih usluga, nadzor nad
verzijama i upravljanja konfiguracijama. Funkcija pruzanja biblioteckih
usluga nazvana je po tome $to se njome obezbjeduju neke od usluga koje
su tu veoma slicne uslugama biblioteka. Ove usluge podrazumijevaju
prijavljivanje i odjavljivanje uskladiStenog dokumenta, precenje traga,
kontrolu verzija itd.

Prijava dokumenta u skladiste obuhvata prvo skladiStenje
dokumenta ili njegovo vracanje po zavrSnom koriStenju, pri ¢emu se
obezbjeduje stalna preventivna kontrola ovih ovlastenja. Ako se ovo
ovlastenje potvrdi, funkcije skladiSta automatski odreduje mjesto
skladistenja i skladiSte dokumenata. U skladi§tu se obezbjeduje sigurno
¢uvanje i pronalazenje uskladi$tenih dokumenata. Praksa pokazuje da se u
tu svrhu dokumentu prilikom prijavljivanja dodaju odgovarajuéi atributi
odnosno podaci. Najcesce se koristi standardni meni iz kojega korisnik
odabira parametre. Adekvatno ustrojeni meni zna¢ajno olakSava pronala-
zenje potrebnih dokumenta iz baze podataka.

6. PREDNOST | MANE ELEKTRONSKOG AKTA

Cuvanje podataka na elektronskom mediju ima znacajne prednosti
u odnosu na klasi¢ne forme: Podaci se tako obraduju i mijenjaju, ogroman
broj podataka je moguce smjestiti na malom prostoru, $to smanjuje
troskove skladistenja, podaci se lako kopiraju i prenose, §to povecava
mogucnost njihove zastite i eventualne dislokacije, omogucen je trenutni
pristup podacima i njihovo kompleksno pretrazivanje, i na kraju olak$ano
je definisanje nivoa pristupa dokumentaciji, odnosno bazi podataka.

Glavni nedostatak elektronskog zapisa mnogi nalaze u ¢injenici da
je neophodno imati odgovaraju¢i uredaj za ¢itanje. Drugi nedostatak,
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kratak vijek trajanja elektronskog medija u poredenju sa trajno$cu papira ili
mikrofilma. Medutim praksa pokazuje da su ti nedostaci beznacajni u
nedostacima tradicionalne arhive.

7. BAZA PODATAKA

Podatak je osnovna jedinica informacije, a kada se niz podataka
grupise oni Cine zapis, dok niz zapisa Cini datoteku. Na kraju svega toga,
niz funkcionalno povezanih datoteka povezemo i dobijemo bazu podataka.
Funkcija baze podataka se sastoji u prikupljanju i pohrani podataka Sto
svakako znacajno olak$ava njihove pretrazivanje i koriStenje.

Postoji danas u savremenoj arhivistici dva nac¢ina skladistenja
zapisa i to u formi zasebnog dokumenta ili u bazi podataka. Kad govorimo
u formi baze podataka ona se sastoji od Cetiri tacke:

e individualnih podataka,

o strukture koja te podatke, odnosno sadrzaj organizuje,

e sistema za skladiStenje podataka i

o alata za upravljanje podacima.

Bazu podataka moZemo definisati i kao registar elektronskih
zapisa. Neke baze podataka su i strukturisane kao registri ili kartoteke
konvencionalnih dokumenata.

Kad govorimo o bazi podataka jedne registrature, onda mozemo
re¢i da ona predstavlja informativno-evidenciono sredstvo ili aplikaciju u
MS Access programu, te ¢ini informirani matiéni list registrature zajedno
sa digitaliziranim evidencijama iz dosjea, odnosno, cjelokupni pregled
informacija o jednom stvaraocu.

Baze podataka su u svome razvoju prosle vise faza, pa se stoga
mogu razlikovati jednostavne, objektne, mrezne, hijerarhijske i racionalne
baze podataka. Kreiranju baze podataka prethodi utvrdivanje logicke
sheme. To je, u stvari, i najtezi dio zadatka u okviru kojeg se definiSu
elementi baze i njihove uzajamne veze.

Kompleksne baze podataka sastoje se iz niza tabela sa
objasnjenjima koje upuéuju iz jedne tabele u drugu, $to znaci da medu
njima postoje odredene relacije. Ove baze podataka prakticno eliminiSu
moguénost ponavljanja podataka. Ova logi¢na struktura relacionih baza
podataka u osnovi je sli¢na strukturi jednostavnih baza. U ovaj tip baze
podataka spada i popularni ve¢ spomenuti Access koji je sastavni dio
standardnih Office paketa. Tabela Accessa veoma je slina onima iz
Excela. Tabele se medusobno povezuju logi¢nim pitanjima, a koriste se za
sortiranje i obradu podataka. Po$to je baza podataka organizovan skup
podataka, ona mora da se ¢uva sve dok postoji i posljednji podatak sadrzan
u njoj. Samo tako ovaj podatak moze da se pronade. Prezentacija strukture
baze podataka je vidljiva na monitoru i sluzi za unos i pregled podataka.

U pogledu definisanja karaktera baze podataka postoje dva
koncepta. Po prvom konceptu, baza podataka sadrZzi dokumente, dok je po
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drugom shvatanju samo baza podataka dokument. Ukoliko zadovoljava
koncept zapisa, baza podataka je dokument, a to se deSava kad baza
podataka dokumentuje poslovne aktivnosti. Dokumentovanje obuhvata
biljeZenje metapodataka i drugih kontekstualnih informacija neophodnih da
se sacuva i1 ponovo Kkoristi sadrzaj, struktura i kontekst zapisa. Baza
podataka se obavezno pohranjuje na tvrdi disk velike eksterne memorije.
Na ovakvom tvrdom disku se pohranjuje i aplikacioni program i datoteke.
Bazu podataka jedne registrature moguce je pretrazivati velikom brzinom,
a podaci koje ona sadrzi mogu da se koriste u instalisanim aplikacijama.
Sadrzaj baze podataka je promijenjen jer u nju mogu da se unesu novi
podaci, ve¢ uneseni mogu da se azuriraju, odnosno brisu.

8. POPUNJAVANJE POLJA U BAZI PODATAKA
Popunjavanje polja u bazi podataka vrsi se na sljede¢i nacin:
BROJ DOSIJEA: broj dosijea registrature u arhivu dobiva se nakon
formiranja dosijea, odnosno broja iz registra;
KATEGORIJA: kategorije registratura su I, I1i l;

REGISTRATURA: naziv registrature odnosno imaoca i stvaraoca
arhivske grade;

SIGNATURA (identifikaciona oznaka): stavija se ve¢ postojeca signatura
fonda ako je dio grade preuzeto ili se daje nova signatura koja ée
se koristiti za buduli fond, odnosno preuzetu arhivsku gradu od
registrature;

PRIJASNJI NAZIVIL: prijasnji sluzbeni nazivi registrature odnosno
imaoca i stvaraoca arhivske grade;

DJELATNOST: uprava, pravosude, obrazovanje, kultura, nevladina
organizacija, privredno preduzece, udruzenja i sl.;

SJEDISTE I ADRESA: opstina i puna adresa;
NADZOR VRSEN: stavija se datum zadnje izvrienog nadzora;

ZADUZENO LICE: arhivar ili drugo ovlasteno lice — ime i prezime i
strucna sprema,

VRSTA GRABDE: kKlasifikacione oznake-kategorije;

VREMENSKI RASPON GRADE: granicne godine grade u registraturi;

KOLICINA GRADE: mjera u tehnickim, odnosno kancelarijskim
jedinicama ili m/d;

SMIJESTAJ GRABE: mjesto odlaganja arhivske grade — depo, kancelarije
i vrsta inventara — stalaze, police, ormari i sl.;

STEPEN SREDENOSTI: lose, dobro, vrio dobro;

LISTA KATEGORWA: unose se rijeci DA ili NE, te broj i datum liste,
kao i broj i datum saglasnosti na istu;

ARHIVSKA KNJIGA — 1ZVODI: unosi se datum dostavljenog izvoda iz
arhivske knjige u kopiji. 1zvodi iz arhivske knjige se dostavljaju u
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Arhiv USK-a na dva nacina: putem poste ili putem e-maila, te se
konvertuju u PDF format;

IZLUCIVANIJE VRSENO: zapisnik, rjesenje, broj i datum;
PRIMOPREDAJA GRADE: zapisnik, broj i datum;

PREGLED DOSIJEA: veza (putanja) izmedu aplikacije i mape registrature
sa fajlovima grupa iz dosijea — hiperlink (hyperlink) je naredba
koja usmjerava na drugu stranicu ili odredenom mjestu u
elektronskom dokumentu. Takvom vezom stranice dobivaju novu
dimenziju, jer je moguce izabrati razlicite pravce kroz stranice u
skladu sa svojim potrebama. Hiperlink predstavlja dodavanje veze
na drugi sadrzaj, a to moze biti dio istog fajla, drugi fajl, slika,
domena, fajl na internetu, mapu (prilog br. 4. prikaz relacije);

SL. 1. do SL. 4: slike arhivskog depoa registrature — rade se pomocu
fotoaparata, te se prenose u aplikaciju. Slike su snimljene u JPEG
formatu sa 300 dpi rezolucijom, te se pridruzuju zapisniku u
dosijeu. Prenos (importovanje) slike vrsi se kopiranjem slike sa
spojenog fotaparata sa kompjuterom na oznaceno mjesto u bazi
(desnom tipkom miSa preko Insert Object...- Bitmap Image-Point-
Paste from-Open-Close Point);

ZABILJESKA: napomene ili obavjestenja za buduéi nadzor, obavijest o
posjedovanju arhivske grade druge registrature, vrsta, kolicina,
granicne godine i sl.

Svaka stranica baze sa podacima o registraturi moze se printati U

A4 formatu, pretrazivanje se moZze vrsiti sa dva mjesta vrlo jednostavno,

prvo sa gubmicem-pretrazivatem u gornjem desnom uglu obrasca

(aplikacije), potrebno je da kursor postavite u polje iz kojeg trazite podatke

i drugi nacin je pomoc¢u opcije ,,Search “ u donjem dijelu obrasca. Podaci u

obrascu mogu se mijenjati i dopunjavati.

Slika br. 1. Izgled mape sa pripadajucim fajlovima (Primjer: SPD Unsko-
sanske sume)

—
.
-‘ . » Computer » NADZOR (H:) » Vanjska sluzba Arhiva USK » Dosjea » SPD Unsko-sanske ume

Organize = Share with = Burn New folder

- Vanjska sluzba Arhiva USK ‘N Mame . Date modified

4 || Dosjea
ABS Banka Bihac

1 Historijat | organizaciona struktura

2 Opéti akti i prepiske
poslove Velika Kladusa [ [z

aciju USK-a

3 Struéni nadzor
4 Izvedi iz arhivske knjige
5 Lista kategorija
6 Otpi

7 Preuzimanje grade

czvrijednog materijala

Centar za kulturu i obrazevanje Zuhdjia Zali¢
> | Centar za socijalni rad Biha¢
. Ekonomski fakultet
. JKP Vodovod i kanalizacija
. JU Sluzba za zapesljavanje USK
. Meggle mljekara Biha¢
. Spomen biblioteka Skender Kulenovié
SPD Unsko-sanske fume
Tehnicki fakultet
Urnjetnicka tkola Biha¢
Una-Sana osiguranje d.d
Univerzitet Biha¢

Unsko-sanski koled?

[
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Slika br. 2. Primjer zapisa u PDF formatu — grupa 3. Strucni nadzor
(Zapisnik o strucnom nadzoru)

) s s il 3 S e
S e far Vo Secumens Taoh bt S b
D B B (2t Bt P ares | T Coser % Sevm Gt <+ ) tem + e - [ ATy -

Mo - (G- SO O - (WD

Slika br. 3. Izgled baze podataka (aplikacija u formi obrasca)

[ Dosjea registratura S— S—— S — S— = [

VANJSKA SLUZBA ARHIVA UNSKO-SANSKOG KANTONA

REGISTRATURA: Sumsko privredno drustvo "Unsko-sanske. ARHIVSKA KNJIGA-1ZVODI:

sume"

& IZLUCIVANJE VRSENO: DA - 01-534-8/13 od 18.04.2013., rjesenje broj
SIGNATURA: BiH-AUSK/3PDUSS 2 a/Aarer 26 /0A 5008

PRIMPREDAIA GRADJE: Nije vriena

PRUASNJI NAZIVI: - Vidi zabiljesku

DIELATNOST: Privredn drustvo: Gospodarenje drzavnim
Sumama | Sumskim

SIEDISTE | ADRESA: Bosanska Krupa, Radni¢ka bb.

AL

NADZOR VRSEN: 19.04.2013.

ZADUZENO LICE: Sandra Gerzi¢, 55, polozen struéni arhivisticki |

MLl |
ar

VRSTA GRADJE: Grada priviednih preduzeca Fid
[

VREMENSKI RASPON GRADIE:  1965-2013

KOLICINA GRADJE: 1.070 duznih metara

SMIESTAJ GRADJE: Centralni arhivski depo preduzeca u Bihacu

STEPEN SREDJENOSTI: dobar

LISTA KATEGORUA: DA - broj 01-3041-5/12 0d 19.12.2012.,
saglasnost 235-3/12 od 27.12.2012.

ZABILIESKA: Praduzace ja formirano 2000. odlukom Skupétine USK-a u )i sastav ulaze preduzeca 5G ,Risovac” Bihac, JP za Sumarstvo
Osjecenica” Bos. Petrovac, d.0.0. ,Sumarija” KIju¢ | d.0.0. ,Sumarija” Sana — Sanski Most, Rasadnik Cazin.

Record: 14 416901190 | » ¥ b | e [lunske.

Slika br. 4. Prikaz relacije izmedu obrasca i odgovarajuce mape
(registratura) sa grupama (evidencijama) Obrazac—Mapa
(folder)—Zapis (fajl)
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NADZOR VRSEN: 15.042013. o o 113 2 Opiti akti | prepiske 2920121500
e — J Agencis s pravee posove Veika Kisdta 8
sovmouc: S o 55 ptoen s 3 St nadior 5201033
Semaalunalicorschricucbiicksorn & Agencia 2 privatiaaci USK-s i
VesTAGuAD: e iRy £ 4 vz ke knge usam
3 5Lt ategore us 22150
NI S 5 6 tpsbesvjedog materisa u92m21500
KOUCINA GRADIE: metara. o £33 7 Preuzimanje grade 24920121500
shinbinied i Centrz ko cbrzovanie 2o 2ok ot
i Centar 2a socijelni rad Biha¢
I ———
SO sonw
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e PR r———— U 0 St 3 apovanie USK
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1) Uns-Ssna osiguranje 4

Ui Universtet Bihat

Ui Unsko-sanski koledt t
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ZAKLJUCAK

Vanjska sluzba Arhiva USK-a ima prvenstveni zadatak da na
podrucju na kom ima nadleznost u skladu sa Zakonom o arhivskoj
djelatnosti USK-a evidentira sve imaoce arhivske i registraturne grade i da
na osnovu te evidencije izradi efikasnu elektronsku bazu podataka. Ovakvo
opredjeljenje uskladeno je sa savremenim tokovima u arhivistici kada su
shvacanja dokumenta po sebi sasvim drugacija od onih iz ranijih perioda,
te se dosadasnjem tradicionalnom shvatanju pocinje ozbiljno
suprotstavljati model kontinuiteta arhivskih dokumenta. Ovaj model ne
poznaje nikakav Zivotni ciklus, nego se koncentrira na dokument ,.kroz
prostor i vrijeme®, od njegovog nastajanja, pa dalje. Ovdje trebamo
naglasiti da i jedan i drugi model imaju nekih svojih nedostataka. Nakon
¢etiri godine od usvajanja standarda ISAAR- CPF i ISAD-G, izradena je
nova verzija koja je proSirena time da se u sklopu ovako izradenih zapisa
uvode sasvim nova podruc¢ja. Na efikasnost sistema za upravljanje
dokumentima, ukljucujuéi tu i izradu baze podataka, utice nac¢in njihove
izrade. U tu svrhu su razvijeni brojni, efikasni i jednostavni alati. Buduci
dokument se kreira poluautomatski, a automatski se skladisti na disk.
Osnovni sistem ovdje ¢ini skladiStenje, tj. baza podataka u kojoj se
skladiSte i nadziru dokumenti i podaci o njima i vrSi pretraZivanje i
ponovno skaldistenje. Cuvanje podataka na elektronskom mediju ima
znacajne prednosti u odnosu na klasi¢ne forme, ali i neke nedostatke o
kojima smo u prethodnom tekstu govorili. Funkcija elektronske baze
podataka se sastoji u prikupljanju i pohrani podataka, $to svakako znacajno
olakSava njihovo pretrazivanje i koriStenje. Bazu podataka stoga i mozemo
definisati kao registar elektronskih zapisa.

OWNERS OF ARCHIVES AND ELECTRONIC DESIGN OF THE
DATABASE THROUGH THE APPLICATION OF NEW
INTERNATIONAL STANDARDS ISAAR-CPF AND ISAD-G
Fikret Midzi¢ PhD

Abstract: Foreign Office archive has the primary task of the already
established area of its activity to keep track of all holders of archives and current
records, based on these records, the development of an electronic database that provides
much more information about the respective register as well as the archival
documentation in one place. This ensures a higher quality results in the field of one of
the Archives. Today we know that the state of archive documents on the ground is in
very poor condition, and therefore, in this way should be made significant progress in
registering owners of archives and registry materials. In this paper, we follow the
experience of the Archives of Una-Sana Canton, based in Bihac.

Keywords: international standards, databases, electronic records, archival
network, register

The main task of the archive service of Una-Sana Canton is to document (in
accordance to its jurisdiction and the Law of archival service in Una-Sana Canton) all
owners of archival and other material and use the collected documentation to make
efficient electronic database. This notion is balanced with the current progress in
archive service area, where documents received different status than the one they had
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before; continuity model of archival documents presents a serious disparity to the
traditional apprehension of archive documents. This model has no time limitations;
instead, its focus is on a document through ‘time and space’ — from its creation onward.
Disadvantages of both of these models have to be mentioned, too. Four years after
ISAAR-CPF and ISAD-G standards have been adopted, a new version with added
clause in which entirely new areas had to be introduced in addition to the documents
made in this manner was constructed. Efficiency of the documents’ management
system, including the construction of the database, is influenced by the way they were
made. That is why numerous efficient and simple tools were constructed. The future
document is created in half-automated manner, and it is automatically saved on the
disk. The basic system involved is archiving, that is, the database in which documents
and data about them are saved and monitored, and search and re-archiving is made
possible. Storage of the data on an electronic media has sufficient advantages when
compared to the traditional forms, but it also has certain disadvantages, as previously
mentioned. Function of the electronic database is consisted of collecting and saving the
data, which most certainly makes it easier to find and use it. Thus, the database can be
defined as a registry of electronic texts.
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